
Bu talimatın uygulanmasındaki amaç Sürat Operasyonel Lojistik A.Ş. bünyesindeki işyeri bina ve 

eklentilerinde ziyaretçilerin genel hareket tarzını, sağlık ve güvenlik yönünden uyması gerekli asgari 

şartları belirlemektir. Bu işyerine gelen ziyaretçiler ile geçici iş kapsamında işyerinde bulunan kişiler 

dâhil olmak üzere tüm çalışanları kapsamaktadır. 

 

ACİL DURUM TALİMATLARI  

• Acil durumun fark edilmesi halinde derhal tesis güvenliği, vardiya sorumlusu veya yetkili 

personele bilgi verilmelidir. 

• Yaralanma, bayılma veya herhangi bir sağlık sorunu meydana gelmesi halinde derhal tesis 

yetkililerine veya güvenlik görevlilerine bilgi verilmelidir. 

• Araç kazası, ekipman hasarı veya tesis varlıklarına zarar veren herhangi bir olayın meydana 

gelmesi halinde durum gecikmeksizin tesis yetkililerine iletilmelidir. 

• Meydana gelen olay veya kaza hakkında bildirim yapılmadan tesis sahasından ayrılmak 

kesinlikle yasaktır. 

• Tesis sahasında meydana gelebilecek deprem, yangın, iş kazası, yaralanma, kimyasal sızıntı, 

güvenlik ihlali veya benzeri herhangi bir acil durumun tespit edilmesi halinde durum derhal 

tesis güvenliği veya yetkili personele bildirilmelidir. Bu kapsamda aşağıda belirtilen iletişim 

numaraları aracılığıyla güvenlik birimi veya vardiya sorumlusu ile derhal irtibata geçilmesi 

gerekmekte olup, acil durumun niteliğine göre yetkili ekiplerin vereceği talimatlara uygun 

şekilde hareket edilmesi zorunludur. 

GSM Güvenlik : ………………… 

GSM Vardiya : ………………… 

Dahili Acil Hat : ………………… 

 

TESİS SAHASINA GİRİŞ VE GÜVENLİK KONTROL PROSEDÜRLERİ  

• Tesis sahasına giriş yapacak tüm ziyaretçilerin geçerli ve resmi bir kimlik belgesini güvenlik 

görevlilerine ibraz etmesi zorunludur. Kimlik ibraz etmeyen kişilerin tesise girişine izin 

verilmez. 

• Tesis sahasında bulunan ziyaretçiler yalnızca kendileri için izin verilmiş olan alanlarda 

bulunabilir; operasyon alanları, depo sahaları, yükleme alanları veya diğer çalışma alanlarına 

izinsiz şekilde giriş yapamazlar. 

• Tesis sahasına giriş yapan tüm ziyaretçilere güvenlik birimi tarafından ziyaretçi kartı veya 

geçici giriş kartı verilir. Bu kartların tesis sahasında bulunulan süre boyunca görünür şekilde 

taşınması zorunludur. 

• Tesis güvenliğini tehlikeye düşürebilecek, izinsiz materyal veya ekipmanların tesis sahasına 

sokulmasına izin verilmez. 

• Drone, kamera, kayıt cihazı veya benzeri görüntüleme ekipmanlarının tesis sahasında 

kullanımı yalnızca şirket yetkilileri tarafından verilmiş yazılı izin bulunması halinde 

mümkündür. 

• Güvenlik kurallarına aykırı davranışlarda bulunulması halinde ilgili kişinin tesis sahasından 

çıkarılması ve gerekli idari işlemlerin uygulanması söz konusu olabilir. 

 



İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ KURALLARI  

• Tesis sahasında bulunacak tüm ziyaretçi ve sürücüler baret, reflektörlü yelek, çelik burunlu iş 

ayakkabısı ve kişisel koruyucu donanımları kullanmakla yükümlüdür.  

• Operasyon alanının niteliğine göre koruyucu gözlük, koruyucu eldiven, işitme koruyucu ve toz 

makinesi veya solunum koruyucu ekipmanlar gibi ek koruyucu ekipmanların kullanılması 

gerekebilir.  

• KKD kullanımı iş sağlığı ve güvenliği bakımından zorunlu olup, kişisel koruyucu donanım 

olmaksızın saha içerisine giriş yapılmasına kesinlikle izin verilmez. 

• Forklift, reach truck, transpalet, yükleme araçları ve diğer iş makineleri ile en az 3 metre 

güvenli mesafe korunmalıdır. 

• Hareket halindeki iş makinelerinin ve araçların önünden geçilmemeli, sürücülerle göz teması 

kurulmadan araçların yakınından geçiş yapılmamalıdır. 

• Yük kaldırma, yükleme, boşaltma ve istifleme alanlarında operasyon faaliyetleri devam 

ederken bu alanlarda gereksiz şekilde bulunulmamalıdır. 

• Yük kaldırma ekipmanlarının altında veya askıda bulunan yüklerin altında kesinlikle 

beklenmemelidir. 

• Depo sahasında bulunan raf sistemleri, yük istifleri ve palet alanları çevresinde dikkatli 

hareket edilmeli, raflara tırmanılmamalı ve istiflenmiş yüklerin üzerine çıkılmamalıdır. 

• Yükleme rampaları, sevkiyat alanları ve araç manevra bölgeleri yüksek riskli alanlar 

olduğundan bu alanlarda yalnızca görevli personel bulunmalıdır. 

• Tır, kamyon ve diğer sevkiyat araçlarının yanaşma ve manevra yaptığı alanlarda araçlara 

yaklaşılmamalı ve güvenli mesafe korunmalıdır. 

• Araçların yükleme ve boşaltma işlemleri sırasında araç ile rampa arasına girilmemeli ve araç 

hareket etmeden önce güvenli alanlarda beklenmelidir. 

• Bariyerler, güvenlik şeritleri, uyarı levhaları ve işaretlemeler mutlaka dikkate alınmalı ve bu 

alanlara izinsiz giriş yapılmamalıdır. 

• Acil çıkış kapıları, yangın ekipmanları, yangın dolapları ve yangın söndürme cihazlarının 

bulunduğu alanlar hiçbir şekilde kapatılmamalı veya engellenmemelidir. 

• Saha içerisinde koşmak, dikkatsiz hareket etmek, şakalaşmak veya güvenliği tehlikeye 

düşürecek davranışlarda bulunmak kesinlikle yasaktır. 

• Elektrik panoları, makine ekipmanları, otomasyon sistemleri ve teknik ekipmanlara yetkisiz 

kişiler tarafından müdahale edilmemelidir. 

• Zemin üzerinde bulunabilecek kayganlık, dökülme, hasarlı palet veya benzeri risk oluşturan 

durumlar derhal tesis yetkililerine bildirilmelidir. 

 

 

NAKLİYE ARAÇLARININ UYMASI GEREKEN KURALLAR  

• Tesis sahası içerisinde araç kullanan tüm sürücüler belirlenen trafik kurallarına uymakla 

yükümlüdür. Saha içerisinde azami hız limiti 20 km/s olup bu hız sınırının aşılması kesinlikle 

yasaktır. 

• Tesis sahasında araç içerisinde yetkisiz yolcu taşınması kesinlikle yasaktır. 

• Yükleme ve boşaltma işlemleri yalnızca tesis yetkililerinin bilgisi ve yetkili personelin 

gözetimi altında gerçekleştirilebilir. Yetkisiz şekilde yükleme veya boşaltma yapılması 

yasaktır. 



• Yükleme ve boşaltma işlemleri için gerekli sevk evrakları ve operasyon belgeleri olmaksızın 

herhangi bir işlem yapılmaz. 

• Araçlar yalnızca tesis yetkilileri tarafından yönlendirilen yükleme rampalarına veya boşaltma 

alanlarına yanaşabilir. Yetkisiz şekilde rampa kullanımına izin verilmez. 

• Sürücüler yükleme veya boşaltma süresi boyunca araç içerisinde veya tesis tarafından 

belirlenen bekleme alanlarında bulunmalıdır. Operasyon alanında izinsiz şekilde dolaşılması 

yasaktır. 

• Araçlara yüklenen malzemelerin taşınma sırasında güvenliğinin sağlanması ve yükün uygun 

şekilde sabitlenmesi taşıyıcı firma ve araç sürücüsünün sorumluluğundadır. 

• Tesis sahasına giriş yapan nakliye araçlarının kasalarının temiz, düzenli ve yüklemeye uygun 

durumda olması zorunludur. Uygun olmayan araçların yükleme işlemi yapılmayabilir. 

• Damperli araçların damperleri açık şekilde hareket ettirilmesi kesinlikle yasaktır. 

 

ÇEVRE VE TESİS KURALLARI  

• Tesis sahasında çevreyi kirletecek, çevreye zarar verecek veya tesis düzenini bozacak 

davranışlarda bulunulamaz. 

• Tesis sahasına alkollü, uyuşturucu veya benzeri maddelerin etkisi altında giriş yapılması 

kesinlikle yasaktır. 

• Tesis içerisinde yalnızca izin verilen alanlarda bulunulabilir; operasyon sahaları, depo alanları, 

teknik bölümler ve diğer yasaklı alanlara yetkisiz giriş yapılması yasaktır. 

• Yükleme, boşaltma ve istifleme faaliyetlerinin yürütüldüğü operasyon alanlarında izinsiz 

şekilde bulunulması veya bu alanlarda güvenliği tehlikeye düşürecek davranışlarda 

bulunulması yasaktır. 

• Tesis içerisinde düzeni bozacak, operasyon faaliyetlerini aksatacak veya güvenliği tehlikeye 

düşürecek her türlü davranış yasaktır. 

• Tesis sahasına giriş yapan tüm ziyaretçi ve taşeron firma personeli işbu dokümanda belirtilen 

kurallara uyacağını, iş sağlığı ve güvenliği kurallarına riayet edeceğini, tesis güvenliğini 

tehlikeye düşürecek davranışlarda bulunmayacağını kabul etmiş sayılır. 

 

 


